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1. PROPOSITO / /
.

La presente politica tiene como finalidad establecer los lineamientos institucionales
para orientar todos los procesos de adquisicion de bienes y servicios en la
Universidad Internacional de las Américas (UIA), bajo criterios de sostenibilidad
ambiental, social y econdmica. Se busca que las decisiones de compra no solo
respondan a criterios financieros o técnicos, sino también a consideraciones éticas,
de responsabilidad ambiental, eficiencia energética, impacto social y respeto a los

derechos humanos.

2. ALCANCE
La presente politica aplica a todas las unidades académicas, administrativas,
operativas y de apoyo de la Universidad Internacional de las Américas (UIA), sin

distincion de sede, nivel jerarquico o dependencia presupuestaria.

Se encuentra dirigida a las personas responsables de gestionar procesos de

adquisicién o contratacion, incluyendo:

« Personal administrativo con funciones de compras, contratacion o ejecucion

presupuestaria.

e Encargados de planificacién, presupuesto o ejecucién de proyectos

institucionales.

« Comités o unidades responsables de licitaciones, cotizaciones u otros

mecanismos de adquisicion.
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« Proveedores de bienes vy serwpiog con los cuales la UIA establezca

relaciones contractuales.

4

Esta politica es de observancia obligatoria para todas las adquisiciones financiadas

con recursos ordinarios o extraordinarios,

incluyendo donaciones, fondos de

investigacion, extension, cooperacion externa o convenios interinstitucionales.

3. Responsabilidades

3.1. Junta Directiva: Es la instancia superior responsable de aprobar esta politica

y velar por su cumplimiento institucional. Ademas, le corresponde impulsar el

compromiso ético de la universidad con la sostenibilidad, incluyendo el enfoque

en adquisiciones responsables.

3.2. Gerencia General: Debe garantizar la aplicacién efectiva de esta politica

mediante la incorporacion de criterios de sostenibilidad en los procesos de

adquisicion, y supervisar que las dependencias involucradas implementen los

lineamientos establecidos.
3.3. Direccion Financiera y Administrativa: Tiene la responsabilidad de asegurar

que todos los procedimientos de contratacion, compras y adquisiciones

cumplan con los principios de sostenibilidad ambiental, social y econémica

establecidos en esta politica.

3.4. Unidades solicitantes: Corresponde a las facultades, departamentos,

direcciones y demas dependencias solicitantes de bienes o servicios justificar

sus requerimientos bajo criterios de necesidad,

sostenibilidad, considerando el ciclo de vida del producto o servicio.

3.5. Proveedores:

Los proveedores que contraten con

racionalidad, eficiencia y

la UIA deben

comprometerse con practicas sostenibles, tales como: minimizar su huella
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ambiental, cumplir con las noq:matlvaé /faborales vigentes, evitar practicas

discriminatorias, y demostrar/compromlso con la mejora continua en sus

procesos.

g‘

3.6. Unidad de Sostenibilidad: Sera la responsable de emitir criterios técnicos,

asesorar a las unidades institucionales y monitorear el cumplimiento de esta

politica en los procesos de adquisicién institucional.
4. POLITICA GENERAL

4.1. La Universidad Internacional de las Américas (UIA) reconoce que las

adquisiciones institucionales tienen un impacto directo en los objetivos de

sostenibilidad y, por tanto, deben ser gestionadas con criterios que promuevan

el desarrollo sostenible en sus dimensiones ambiental, social y econdémica.

4.2. En virtud de lo anterior, la UIA se compromete a incorporar criterios de

sostenibilidad en todos los procesos de contrataciéon y adquisicion de bienes,

servicios y obras, considerando la reduccion del impacto ambiental, el respeto

a los derechos humanos, la equidad de género, la eficiencia energética, la

innovacién responsable, la inclusion social y el apoyo a la economia local.

4.3. La presente politica se basa en los siguientes principios rectores:

B Responsabilidad ambiental: Priorizar la adquisicién de productos y servicios

de materiales pellgrosos.

« Equidad social: Fomentar la contratacién de proveedores que cumplan con

practicas laborales justas, promuevan la diversidad e inclusion, y respeten

los derechos humanos.
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« Viabilidad econémica: Asegurgr/q

“adquisiciones sean financieramente

responsables y efectivas a Iér)qe‘plaz@, considerando el costo del ciclo de

vida del bien o servicio.

« Transparencia e integridad: Asegurar procesos de compra abiertos, eticos y

verificables, que fortalezcan la confianza publica en la gestidn institucional.

o Mejora continua: Promover la evaluacion y revisién sistematica de los

procesos de adquisicidn para identificar oportunidades de mejora en

sostenibilidad.

4.4. Las adquisiciones sostenibles deben ser consideradas desde la fase de

planificacion, de forma que los criterios de sostenibilidad se integren en los

términos de referencia, las bases de contratacidon y los mecanismos de

evaluacion de ofertas.

4.5. En los casos donde existan bienes o servicios con certificaciones ambientales,

sociales o de comercio justo (como ISO 14001, FSC, Rainforest Alliance, entre

otros), se dara prioridad a las ofertas que los incluyan, siempre que sean técnica

y econémicamente viables.

4.6. Esta politica aplica tanto para contrataciones mayores como menores, e

independientemente del tipo de fondo que financie la adquisicion, incluyendo

compras con fondos propios, fondos de investigacién, cooperacion externa o

proyectos especiales.

5. DISPOSICIONES FINALES

5.1. Responsable de la implementacién: La Gerencia Administrativa, en

coordinacion con la Oficina de Sostenibilidad Institucional y la Unidad de

o
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Compras, sera la responsable dt—:‘fﬂ'blic’%r}mo’nitorear y evaluar el cumplimiento
de esta politica en todas las pginidades,fé’cadémicas y administrativas de la
Universidad.

5.2. Capacitacion: Se promoveran programas de capacitacion y sensibilizacion en

contratacién, con el fin de fortalecer sus capacidades técnicas, éticas y
operativas.

5.3. Evaluacién y mejora continua: Esta politica sera objeto de revisidon periédica
cada tres anos o antes si se presentan cambios relevantes en la normativa
nacional o en los compromisos institucionales sobre sostenibilidad. Las
propuestas de mejora deberan ser aprobadas por Rectoria, previo informe
técnico de la Gerencia Administrativa.

5.4. Mecanismo de seguimiento: La Oficina de Sostenibilidad Institucional generara
informes anuales de seguimiento sobre la aplicacidén de criterios sostenibles en
los procesos de adquisicion, los cuales seran remitidos a la Comisién
Institucional de Sostenibilidad para su analisis y retroalimentacion.

5.5. Marco complementario: Esta politica se articula con la Politica Institucional de
Sostenibilidad (RECTPG-PO-06), su procedimiento de implementacion
(RECTPG-PR-07), el Reglamento de Contratacion Administrativa de la
Universidad, y los principios definidos en los Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS) adoptados por Costa Rica.

5.6. Entrada en vigor: Esta politica entrara en vigor a partir de su firma por parte de
la Junta Directiva y su respectiva publicacion oficial en el repositorio normativo

institucional. Las unidades responsables deberan tomar las acciones
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necesarias para garantizar su e)éCuc;i,’

- L

meses. L
6. LISTA DE DISTRIBUCION

pfogresiva en un plazo no mayor a seis

Esta politica debera ser conocida, aplicada y difundida por las siguientes instancias:

Junta Directiva

Gerencia General

Gerencia Administrativa

Oficina de Sostenibilidad Institucional
Unidad de Compras

Departamento de Finanzas

Comité Institucional de Sostenibilidad
Direcciones Académicas y Administrativas
Unidad Juridica

Coordinaciones de carrera

Unidades de apoyo logistico y mantenimiento

Auditoria Interna




